附件1：招聘岗位详情表

	用人单位
	岗位名称
	招聘人数
	性别
	政治面貌
	年龄要求
	学历要求
	专业要求
	专业职称要求
	面试比例
	总成绩比例
	其他要求

	机关事务管理中心
	接待服务辅助岗
	2
	女
	不限
	不超过30周岁
	普通高等学校本科及以上并取得相应学位
	不限
	不限
	1：5
	总成绩=笔试成绩*45%+面试成绩*55%
	无

	
	综合文秘辅助岗
	1
	不限
	不限
	不超过30周岁
	普通高等学校本科及以上并取得相应学位
	汉语言文学、文秘、新闻学
	不限
	1：5
	
	同等条件下中共党员优先，具备较好的文字功底


