招聘网址：www.zp.jmu.edu.cn
1.1用户注册

如果应聘人员在系统中没有注册过，可以通过界面上【注册】，在系统中注册帐号，填写自己的简历。

操作步骤：

（1）应聘人员点【注册】，出现注册用户界面，自动弹出“注册协议”对话框，如图1-1-6所示，点击“我已阅读并同意”，对话框关闭，可在注册页面进行注册，点击“我不同意”，则退出注册页面返回到首页。
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图1-1-6 注册界面

（2）进入“招聘外网/注册”界面，第一步【注册账号】，如图1-1-7所示，填写完此界面信息并且同意了注册协议才能进行下一步。
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图1-1-7 招聘外网注册界面
（3）点击【下一步】界面会跳转到【填写关键信息】界面，如图1-1-8所示，在此界面填写姓名、证件类型、证件号码、应聘身份以及电子邮箱，填写完成点【下一步】，页面会跳转到个人中心我的简历界面，在此界面完善个人信息。
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图1-1-8 填写关键信息界面

1.2用户登录

如果应聘人员已注册过帐号，可以直接用原帐号登录，修改自己的简历信息，应聘职位、维护应聘记录，如图1-1-9所示。
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图1-1-9 登录界面和注册入口

操作步骤：

（1）进入“招聘外网/登录”界面，使用【账号密码登录】方式，如图1-1-1所示，输入账号、密码和验证码，自动识别输入的是邮箱或手机号，点【登录】按钮，账号密码经验证一致且验证码也正确，即可登录成功。

（2）用【验证码登录】方式，如图1-1-10所示，输入账号，自动识别输入的是邮箱或手机号，点击【获取验证码】，系统会向邮箱或手机发送验证码，获取到验证码后输入，点【登录】按钮，验证码正确即可登录成功。
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图1-1-10招聘外网验证码登录界面

（3）若忘记密码，可以进入“招聘外网/登录/忘记密码”界面，第一步【填写账户信息】，如图1-1-11所示，维护好此页面信息，自动识别输入的登录账号是邮箱或手机号，点【下一步】，登录账号和证件号码经验证一致且验证码正确即可跳转到第二步【获取验证码】界面。
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图1-1-11 忘记密码填写账户信息界面

（3）到第二步【获取验证码】界面，如图1-1-12所示，此界面登录账号只用来显示不可修改，点击【获取验证码】，系统会向邮箱或手机发送验证码，获取到验证码后输入，点【下一步】按钮，验证码正确即可跳转到第三步【设置新密码】界面。
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图1-1-12 忘记密码获取验证码界面

（4）到第三步【设置新密码】界面，如图1-1-13所示，填写好新密码和确认密码且两次密码填写一致，点击【完成】按钮，新密码即设置成功，系统将在5秒后返回首页。
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图1-1-13 忘记密码设置新密码界面

1.3我的简历

当应聘人员注册登录系统后，进入外网“个人中心/我的简历”界面，主要功能是填写、修改自己的简历，以及预览简历，界面如图1-1-11所示。
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图1-1-11 我的简历界面

未应聘过职位的应聘人员登录账号后，系统会弹出如图1-1-12所示的提示信息，提醒应聘人员应聘职位。
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图1-1-12  登录后的应聘提醒
应聘人员可根据简历的信息集导航，如图1-1-11，维护好自己的简历信息。子集名称后有“*”标志的，是必填子集，如果应聘人员不填写该子集，则不允许申请职位。子集前面红叉图标的表示此子集有必填子集或指标未维护，信息维护好保存后，红叉自动消失。

(操作步骤：

（1）登录系统后，进入我的简历界面，默认展开“基本情况”信息集的维护界面。指标后有“*”标志的，是必填指标，如果应聘人员不填写该指标，则保存失败。页面上指标后有“[image: image11.png]


”都是代码型的指标，点该图标会出现代码的选择页面，如图1-1-13所示，选择相应的代码，确定即可。页面上指标后有“[image: image12.png]


”都是日期型的指标，点该图标会弹出日期控件，如图1-1-14所示，选择相应日期即可。
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图1-1-13 代码选择框
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图1-1-14 日期控件

（2）输入个人的基本情况信息后，点击信息集导航中“学历及学位”子集，系统自动展开“学历及学位”子集信息的填写页面，若子集支持附件，子集信息中会出现“附件”，如图1-1-15所示。
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图1-1-15 应聘人员填写子集信息界面

“学历及学位”子集信息，代码型和日期型指标的输入方式同上，多条记录信息需要填写时，应聘人员需先保存已经填好的第一条子集记录，再点下方“继续添加”，页面就会增加一条名为“学历及学位(2)”的信息记录,如图1-1-16所示。
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图1-1-16 添加多条子集记录

（3）“工作经历”、“家庭情况”、“招聘情况”操作与“学历学位”操作类似。

（4）简历附件

(操作步骤：
（1）上传简历附件，如图1-1-18所示，应聘者可点击附件栏，选择对应的文件进行上传；还支持将相应文件拖拽到上传栏位置进行上传附件，上传附件成功后如图1-1-19所示，若想重新上传附件，需点击附件后的“[image: image17.png]


”删除已上传的附件，才可以重新上传。
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图1-1-18 上传简历附件
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图1-1-19 上传简历附件成功

1.4上传照片

登录系统后，在个人中心界面，应聘人员需要在个人中心上传照片。

(操作步骤：

（1）登录外网个人中心点击左侧“[image: image20.png]


”按钮，如图1-1-22所示，上传本人照片，上传成功后，“[image: image21.png]


”处会显示为已上传的照片，如图1-1-23所示。外网简历预览以及“招聘管理/简历中心/候选人简历中”都会显示此处上传的照片。
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图1-1-22 上传照片
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图1-1-23 已上传照片

1.5预览简历

应聘人员在填写完简历后可以预览自己的简历。

(操作步骤：

（1）点击简历预览，弹出个人简历页面，如图1-1-25所示：
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图1-1-25预览简历

（2）在预览简历界面，可以对简历进行翻页、放大和缩小，也能以PDF方式导出应聘人员的简历信息。

1.6应聘/收藏职位

应聘人员点击功能菜单中的各招聘渠道，可以查看该渠道的公告和职位信息，也可以对各个招聘职位进行收藏和应聘操作。

(操作步骤：

（1）点击导航中的校园招聘链接，界面会显示出校园招聘下的所有公告和招聘职位信息，如图1-1-27所示。
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图1-1-27招聘职位

（2）点击职位名称链接或者【应聘】，穿透到招聘职位详情界面，如图1-1-28所示。
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图1-1-28 职位详情

（3）聘人员在招聘外网未登录账号时点击职位详情界面的【应聘】，系统提示如图1-1-29中所示的信息，点击【前往登录】，页面会自动跳转到“登录”界面，点击【取消】，则关闭此提示信息。
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图1-1-29  未登录账号进行应聘时的提示信息

（4）点击职位详情界面的【应聘】，如果应聘者的应聘身份与应聘职位的招聘渠道不同，则提示“您的应聘身份与本职位要求不符！请前往【个人中心】修改左侧头像下方的【应聘身份。】”；如果应聘者的应聘身份与应聘职位的招聘渠道相同，则提示“已成功提交应聘申请!”。

（5）应聘职位时必填简历信息未全部填写完或必须上传照片未上传时，会弹出如图1-1-30所示的提示信息，点击【前往填写简历】/【前往上传附件】/【前往上传照片】，页面自动跳转到“我的简历”界面，点击【取消】，则关闭此提示信息。
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图1-1-30  必填项未全部维护完时应聘的提示信息

1.7我应聘的职位

点击“个人中心/我应聘的职位”，按当前正在进行中招聘批次分开展现我应聘的职位；“志愿排名”按应聘不同招聘批次中职位从1开始排名；添加可查看招聘批次结束状态的历史应聘职位【历史应聘职位】和进行中招聘批次应聘职位【当前应聘职位】。，如图1-1-34所示。
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图1-1-34 “当前应聘职位”界面 

如何查看审核状态？
在个人中心-已应聘职位中，可以查看当前审核状态，如图所示当前审核状态为“进行中”。
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如何得知审核通过？

在个人中心-已应聘职位中，当审核通过后审核状态会发生变化,如下图
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未通过或需修改补充材料的内容，哪里能查看消息？

在个人中心-已应聘职位-消息通知中可以查看审核人员发送的消息通知或者通过个人邮箱查看邮件通知。
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如何修改信息以及补充材料？
在个人中心-我的简历中，点击“编辑”后即可进行信息的修改以及材料补充等操作。
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完成修改后将页面拉到最下面，点击“确认修改已完成”即可。
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1.8我收藏的职位

点击“个人中心/我收藏的职位”，可显示当前用户收藏的职位，如图1-1-36所示。
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图1-1-36 已收藏职位

1.9修改密码

应聘人员可以修改登录系统的密码。

(操作步骤：

（1） 点击“个人中心/修改密码”，进入修改密码页面，如图1-1-39所示。
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图1-1-39 修改密码

（2） 输入原密码、新密码、确认密码后，点击【提交】，提示密码修改成功，再次登录的时候就要使用新密码。

1.10退出登录

当用户维护完简历，并结束应聘操作后，点菜单栏右侧的【退出】，则为未登录状态。

未应聘过职位的应聘人员退出账号，系统会弹出如图1-1-12所示的提示信息，提醒应聘人员还未应聘职位。
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图1-1-40  退出提醒

