
附件1：
六盘水师范学院2021年招聘科研助理岗位工作人员计划表
	序号
	岗位名称及代码
	招聘人数
	岗位要求
	岗位职责

	
	
	
	学历要求
	专业要求
	其他要求
	

	1
	科研助理岗01
	6
	全日制大学本科及以上应届毕业生
	化学、化工类、环境类、冶金工程、矿物加工工程
	具有较强的文字表达能力，服从工作安排，计算机操作能力强。
	1、协助科研人员，开展项目研发及管理工作；

2、负责相关项目研究的数据采集、整理、统计和分析工作；

3、负责项目相关日常管理工作（物品设备采购、出入库登记、财务报销、设备维护、实验室安全等）；

4、协助科研人员完成项目相关的其他工作。

	2
	科研助理岗02
	1
	全日制本科应届毕业生
	无
	年龄在35岁以下。
	1、协助科研人员，开展项目研发及管理工作；

2、负责相关项目研究的数据采集、整理、统计和分析工作；

3、负责项目相关日常管理工作（物品设备采购、出入库登记、财务报销、设备维护、实验室安全等）；

4、协助科研人员完成项目相关的其他工作。

	3
	科研助理岗03
	3
	全日制大学本科及以上应届毕业生
	采矿工程、地质工程、土木工程、安全工程、机械电子

机械制造等矿山相关专业
	年龄在20-45岁。
	1、协助科研人员，开展项目研发及管理工作；

2、负责相关项目研究的数据采集、整理、统计和分析工作；

3、负责项目相关日常管理工作（物品设备采购、出入库登记、财务报销、设备维护、实验室安全等）；

4、协助科研人员完成项目相关的其他工作。

	4
	科研助理岗04
	1
	全日制大学本科及以上应届毕业生
	地理科学
	1、热爱祖国，具有坚定的理想信念和过硬的思想政治素养。坚决贯彻党的基本理论、基本路线和基本方略，牢固树立“四个意识”、坚定“四个自信”、做到“两个维护”；
2、遵纪守法，诚实守信，公道正派，廉洁自律，纪律观念和规矩意识强；
3、热爱科研工作，综合素质优良，具有一定的调查研究能力。身心健康，具备工作岗位所必需的身体素质和心理素质；

4、年龄在20-30岁。
	1、协助科研人员，开展项目研发及管理工作；

2、负责相关项目研究的数据采集、整理、统计和分析工作；

3、负责项目相关日常管理工作（物品设备采购、出入库登记、财务报销、设备维护、实验室安全等）；

4、协助科研人员完成项目相关的其他工作。

	5
	科研助理岗05
	2
	全日制大学本科及以上应届毕业生
	生物科学、职务生产技术类、园艺等生命科学类专业
	年龄在35岁以下。
	1、协助科研人员，开展项目研发及管理工作；

2、负责相关项目研究的数据采集、整理、统计和分析工作；

3、负责项目相关日常管理工作（物品设备采购、出入库登记、财务报销、设备维护、实验室安全等）；

4、协助科研人员完成项目相关的其他工作

	6
	科研助理岗06
	1
	全日制本科应届毕业生
	数学与应用数学、计算机类相关专业
	1、熟练掌握日常办公软件；

2、具有一定的文字功底。
	1、协助科研人员，开展项目研发及管理工作；

2、负责相关项目研究的数据采集、整理、统计和分析工作；

3、负责项目相关日常管理工作（物品设备采购、出入库登记、财务报销、设备维护、实验室安全等）；

4、协助科研人员完成项目相关的其他工作。

	7
	科研助理岗07
	1
	全日制大学本科及以上应届毕业生
	教育类、管理类相关专业；
	1、品行端正，工作责任心强，热爱科研管理工作；

2、具有良好的协调、沟通能力，有团队合作精神；

3、能熟练运用 OFFICE 等各类常用办公软件；

4、有科研成果管理、科研成果转化等相关管理经验者优先。
	1、协助科研人员，开展项目研发及管理工作；

2、负责相关项目研究的数据采集、整理、统计和分析工作；

3、负责项目相关日常管理工作（物品设备采购、出入库登记、财务报销、设备维护、实验室安全等）；

4、协助科研人员完成项目相关的其他工作。

	8
	科研助理岗08
	3
	全日制本科应届毕业生
	汉语言文学专业

新闻学专业

秘书学专业
	1、年龄在20-28岁；

2、遵守学院纪律，有吃苦耐劳精神。
	1、协助科研人员，开展项目研发及管理工作；

2、负责相关项目研究的数据采集、整理、统计和分析工作；

3、负责项目相关日常管理工作（物品设备采购、出入库登记、财务报销、设备维护、实验室安全等）；

4、协助科研人员完成项目相关的其他工作。

	9
	科研助理岗09
	1
	全日制本科应届毕业生
	物理类或电气类或能动类专业
	1、应届毕业生，获得学士学位；
2、熟练掌握文字和数据处理软件，现场考查使用能力。
	1、协助科研人员，开展项目研发及管理工作；

2、负责相关项目研究的数据采集、整理、统计和分析工作；

3、负责项目相关日常管理工作（物品设备采购、出入库登记、财务报销、设备维护、实验室安全等）；

4、协助科研人员完成项目相关的其他工作。

	10
	科研助理岗10
	1
	硕士研究生
	物理类或电气类或能动类专业
	研究生期间从事物理实验研究。

至少会使用一种数据处理或者物理仿真软件，现场考查使用能力。
	1、协助科研人员，开展项目研发及管理工作；

2、负责相关项目研究的数据采集、整理、统计和分析工作；

3、负责项目相关日常管理工作（物品设备采购、出入库登记、财务报销、设备维护、实验室安全等）；

4、协助科研人员完成项目相关的其他工作。

	11
	科研助理岗11
	1
	全日制本科应届毕业生
	音乐学专业或舞蹈表演专业
	年龄在35岁以下
	1、协助科研人员，开展项目研发及管理工作；

2、负责相关项目研究的数据采集、整理、统计和分析工作；

3、负责项目相关日常管理工作（物品设备采购、出入库登记、财务报销、设备维护、实验室安全等）；

4、协助科研人员完成项目相关的其他工作。

	12
	科研助理岗12
	1
	研究生
	汉语言文学
	1、有较好的沟通表达能力及服务意识，具有两年及以上科研行政助理的工作经验者优先考虑；

2、熟练电脑操作及office办公软件，具备基本的网络知识；熟悉办公室行政管理知识及工作流程，熟悉公文写作格式，具备基本信函写作能力；

3、年龄在20-35岁。
	负责一般性行政公文、完成部分文字材料的起草工作；

负责组织工作会议的记录及会议记要的起草工作；

协助综合科做好其他会议的组织通知等会务工作；

负责督促检查工作计划、办公会决议事项的落实情况，将了解的情况及时反馈给领导；

负责办公室日常政务接待，来访客人接待及日常事务性工作；

完成领导交办的其他工作。
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